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CEL I ZAKRES PROCEDURY

Celem procedury prowadzenia zaje¢ na platformie MOODLE WSEH jest wprowadzenie
standaryzacji prowadzonych zaje¢, okreslenie podstawowych parametréw w zakresie
komunikacji, zamieszczania materiatéw i rozliczania. Ma to stuzyé utrzymaniu oraz
podnoszeniu poziomu jakosci ksztatcenia poprzez okreslenie zakresu i podziatu praw oraz
obowigzkéw w tym zakresie,

Procedura prowadzenia zaje¢ na platformie MOODLE WSEH jest jedng z procedur
uczelnianego systemu zapewnienia jakosci ksztatcenia,

Obowigzuje ona wszystkich nauczycieli akademickich oraz osoby niebedgce nauczycielami
akademickimi prowadzacymi zajecia dydaktyczne i korzystajgcych z platformy MOODLE
WSEH ,

Hospitacja dotyczy wszystkich nauczycieli akademickich oraz oséb niebedacych
nauczycielami akademickimi prowadzacych zajecia dydaktyczne (zwanych w dalszej czesci
procedury nauczycielami akademickimi),

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 roku — prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365
z pézn.zm.),

Statut Wyzszej szkoty Ekonomiczno-Humanistycznej w Bielsku-Biatej,

Wewnetrzny system zapewnienia jakosci ksztatcenia w Wyzszej Szkole  Ekonomiczno —
Humanistycznej w Bielsku-Biatej- uchwata Senatu nr 6/02/12 z dnia 1 lutego 2012 r.

ODPOWIEDZIALNOSC

Jednostki zaangazowane w realizacje:

Rektor,

Dyrektor Kolegium Nauk Humanistycznych i Spotecznych,
Petnomocnik Rektora ds. SZIK,

Uczelniany zespét ds. Zapewnienia Jakosci Ksztafcenia,
Zespot hospitujacy,

Osoby prowadzace zajecia na platformie MOODLE WSEH.
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Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci:

Rektor sprawuje ogdlny nadzér nad prawidtowg realizacjg stosowania i nadzoru nad
procedurg prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na platformie MOODLE WSEH

Dyrektor Kolegium Nauk Humanistycznych i Spotecznych odpowiada za:

prawidtowa realizacjg stosowania procedury prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na
platformie MOODLE WSEH,

monitorowanie stosowania procedury prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na
platformie MOODLE WSEH,

prawidtowe i terminowe rozliczenie przeprowadzonych zajeé.
Petnomocnik Rektora ds. SZJK odpowiada za:

przekazywanie Rektorowi i informacji o realizacji procedury prowadzenia zajec
dydaktycznych na platformie MOODLE WSEH,

wspotprace z Dyrektorem KNHiS przy nadzorze nad realizacjg procedury,

doskonalenie procedury i opracowanie formularzy stosowanych w procesie monitoringu
oraz kontroli .

Uczelniany zespdt ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia odpowiada za analizowanie efektéw
stosowania procedury i zajec realizowanych za jej pomoca, wnoszenie wnioskéw
w zakresie celéw, stosowania i nadzoru nad procedura.

Osoba realizujgce zajecia odpowiada za terminowe i kompleksowe realizowanie zajec
zgodnie z zasadami zawartymi w procedurze , dokonywanie wymaganych procedurg
odpowiednich zapisdw oraz rozliczenie zajec.

POSTEPOWANIE

Podczas  kontroli zajeé dydaktycznych na platformie MOODLE WSEH,
ocenie podlega:
zgodnos¢ tematyki zaje¢ z programem,
konstrukcja prowadzonych zaje¢
merytoryczny poziom informac;ji przekazywanej studentom,
stopien przygotowania nauczyciela akademickiego do zaje¢,

umiejetnos¢ przekazywania wiedzy studentom za pomocg technik informatycznych,
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stosowanie metod aktywizacji studentéw,

wykorzystanie nowoczesnych metod prowadzenia zaje¢,

materiaty dydaktyczne udostepnione przez prowadzacego zajecia,

organizacja zaje¢ dydaktycznych, np. rozplanowanie i wykorzystanie czasu zajec¢,
formutowanie zadan do wykonania przez studentéw, itp.,

stopien korelacji przekazywanej teorii z, wymogami zastosowania jej w praktyce

stosowanie standardu WSEH opracowania prezentacji.

Prowadzacy zajecia dydaktyczne na platformie MOODLE WSEH obligatoryjnie
zobowigzany jest przed rozpoczeciem kursu do zamieszczenia:

sylabusa,

zasad dotyczacych pracy studenta wymaganych przez prowadzgcego zajecia na platformie
MOODLE WSEH,

zagadnien wymaganych do egzaminu.

Prowadzacy zajecia na platformie MOODLE WSEH zobowigzany jest do stosowania
minimum z puli narzedzi dostepnych na platformie. Obligatoryjnymi narzedziami sa:

lekcja (wyktad) realizowana w formie zamieszczanych plikéw WORD z tekstami wyktadow
lub ¢wiczen lub prezentacje (pliki ppt) — w formie okreslonej zasadami obowigzujgcymi na
Uczelni.

materiaty rozumiane jako pliki tekstowe, graficzne, audio i lub video, linki itp.
Obowigzuje zasada poszanowania wtasnosci intelektualnej autoréw materiatéw, nalezy
przestrzegaé bezwzgledne zasady podawania petnych informacji,

forum stuzace biezgcej kontroli zaje¢ elearningowch przez prowadzgcego i organizacji
dyskusji merytorycznej w ktérej prowadzacy jest moderatorem, udzielania niezbednych
wyjasnien

zadanie. Zakres zadania ma odpowiada¢ przekazywanym tre$ciom, rozwija¢ umiejetnosci
kreatywne i pozostaé w proporcjonalnym zwigzku do czasu realizacji kursu. Nie moze by¢
realizowane w formie skumulowanej na koniec kursu. Powyzsze zasady nie stosuje sie

w przypadku realizacji zaje¢ elearningowch w formie wyktadu.

czat lub inny komunikator jezeli takg forme konsultacji przewiduje program zajec
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Prowadzacy, jak i student korzystajacy z kursu zobowigzani sg do réwnomiernej pracy
w okresie catego kursu. Materiaty zamieszcza sie z zgodnie z ponizszymi zasadami:

Liczba godzin zaje¢ MOODLE WSEH Minimalna liczba godzin wypetnianych w tygodniu
5 1 h co 3 tygodnie
6-15 1
16-30 2
31-45 3
46-60 4

W przypadku mniejszej liczby godzin niz 5 materiaty umieszcza si¢ na MOODLE WSEH nie
pdzniej niz na dwa miesiace przed rozpoczgciem sesji egzaminacyjnej

Dopuszcza sie prowadzenie konsultacji za pomocg czatu, Skype lub innego komunikatora.
Konsultacje prowadzone w tej formie musza by¢é odnotowane na liscie obecnosci, a godziny
i daty ich przeprowadzenia podane na platformie. Przyjmuje sie nastepujacy przelicznik:
1-10 h minimum jedna konsultacja; 11-20 h minimum dwie konsultacje; 21-30 minimum
trzy konsultacje.

Prowadzacy zajecia na platformie MOODLE WSEH zobowigzany jest do ztozenia wzoru
formy egzaminu (jezeli program wymaga) w sekretariacie Uczelni najpdzniej na dwa
miesigce przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjne;j.

Biezaca kontrola zaje¢ na platformie MOODLE WSEH dokonywana jest za pomoca Karty
oceny prowadzqcego zajecia na platformie MOODLE- WSEH

Procedure prowadzenia zaje¢ na prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na platformie
MOODLE WSEH w celu doskonalenia jej i przestrzegania zasad transparentnosci procesu
ksztatcenia jest dostepna dla studentéw poprzez umieszczenie na platformie MOODLE
WSEH.

ZAPISY

Dokumentami zwigzanymi z procedurg s3:
Karta oceny prowadzacego zajecia na platformie MOODLE- WSEH - formularz F/6/PWN.8.

Dokumenty zwigzane z Procedurg prowadzenia zaje¢ na prowadzenia zajec dydaktycznych
na platformie MOODLE WSEH ( PWN.7/1.) procedurg przechowuje sie zgodnie z zapisami
procedury nadzoru nad zapisami- PS.2.
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