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Czego mozesz spodziewac sie, szukajac pracy w Urzedzie Skarbowym, czyli
kilka stéw o rekrutacjach na stanowiska administracyjne

W zyciu kazdego studenta kierunku humanistycznego przychodzi czas, kiedy nalezy odpowiedzieé
sobie na jedno z kluczowych pytan - jaka praca po administracji? Otéz poszukiwanie pracy w
urzedach moze by¢ wyzwaniem, dlatego warto wiedzieé, czego mozna sie spodziewa¢ podczas
procesu rekrutacyjnego na stanowiska administracyjne. Ponizej dowiesz sie, na co nalezy zwrdécié
uwage podczas poszukiwania pracy w Urzedzie Skarbowym oraz jakie kompetencje mogg by¢ istotne
dla kandydatéw na stanowiska administracyjne w innych instytucjach.

Najwazniejsze kroki w rekrutacji na stanowiska administracyjne
w Urzedzie Skarbowym

1. Znalezienie ogtoszenia o naborze na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw lub Urzedu
Skarbowego.

2. Ztozenie wymaganych dokumentéw aplikacyjnych, takich jak CV, list motywacyjny oraz
ewentualne zaswiadczenia o kwalifikacjach.

3. Przejscie przez etap testéw kompetencyjnych lub sprawdzianu wiedzy z zakresu prawa
podatkowego.

4. Udzielenie odpowiedzi na pytania podczas rozmowy kwalifikacyjnej z pracownikami Urzedu
Skarbowego.

5. Otrzymanie informacji zwrotnej w ciggu kilku tygodni od ztozenia aplikacji.

6. Podpisanie umowy o prace i rozpoczecie pracy na stanowisku administracyjnym w Urzedzie
Skarbowym.

Testy kompetencyjne i rozmowa kwalifikacyjna

Testy kompetencyjne oraz rozmowa kwalifikacyjna sg czesto stosowane podczas procesu
rekrutacyjnego. Testy majg na celu sprawdzenie umiejetnosci i kompetencji kandydata, natomiast
rozmowa lepsze poznanie jego osobowosci i doswiadczenia zawodowego. Wazne jest, aby sie
odpowiednio przygotowac¢ do obu czesci procesu rekrutacyjnego, aby zwiekszy¢ szanse na zdobycie
wymarzonej pracy. Studiowanie administracji Slask [1] z pewnoscia utatwi przej$¢ ten etap, a
zdobyta wiedza na uczelni przyda sie takze w dalszej karierze zawodowe;j.

Wymagania dotyczace wyksztatcenia i doswiadczenia
zawodowego

Kandydat na stanowisko administracyjne powinien mie¢ wyksztatcenie wyzsze administracyjne. Mile
widziane bedzie takze doswiadczenie zawodowe w podobnej pracy, jednak nie jest to wymadg
konieczny. Istotne jest za to posiadanie kluczowych umiejetnosci niezbednych do wykonywania pracy
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w urzedzie Skarbowym.

Kluczowe umiejetnosci pracownikow administracyjnych
niezbedne do podjecia pracy w Urzedzie Skarbowym

* Doskonata znajomo$¢ prawa podatkowego i procedur administracyjnych.

¢ Umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych, w tym programdéw specjalistycznych
uzywanych w Urzedzie Skarbowym.

e Zdolnos¢ do szybkiego przyswajania wiedzy i analizy duzej ilosci informacji.
e Umiejetnos$¢ pracy w stresie i pod presjg czasu.
* Doskonata organizacja pracy oraz dbato$¢ o szczegéty.

* Umiejetnos$¢ komunikacji z klientami z ré6znych srodowisk.

Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz nawigzywania relacji miedzyludzkich.

Pamietaj, ze po zdobyciu pracy w administracji istnieje nadal wiele mozliwosci rozwoju zawodowego.
Mozna sie dalej ksztatci¢ i podnosi¢ kwalifikacje poprzez szkolenia i kursy doszkalajgce. Istnieje takze
mozliwos$¢ awansu w ramach danego dziatu, dzieki ktéremu mozemy zdoby¢ nowe umiejetnosci i
doswiadczenia. Wazne jest, aby stale sie rozwija¢ zawodowo i dgzy¢ do osiggniecia swoich
zawodowych celéw!

Najlepsza uczelnia na Podbeskidziu, zlokalizowana w Bielsku-
Biatej.
0d 1997 roku Uczelnia realizuje misje: "Obudzi¢ w studentach niepohamowang ciekawos¢ Swiata".

Misja ta realizowana jest poprzez ksztattowanie w studentach twérczych osobowosci oraz
umiejetnosci zdobywania potrzebnej wiedzy, a takze poprzez wysoka jakos¢ ksztatcenia i elastyczny
system nauczania.

Wyzsza Szkota
Ekonomiczno-Humanistyczna

ul. gen. Wt. Sikorskiego 4-4c
43-300 Bielsko-Biata

tel.: +48 33 816 51 70
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