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Kadry i ptace

Wyzsza Szkota Ekonomiczno-Humanistyczna serdecznie zaprasza wszystkich zainteresowanych na
praktyczny kurs specjalistyczny "Kadry i ptace”.

Czas trwania kursu: 40 h (ok. 5 - 6 spotkan)
15 h wyktady z przedmiotu "Kadry i ptace" (mozliwos¢ formy on-line) - prowadzacy dr tucja Waligéra

25 h zajecia praktyczne z wykorzystaniem systemu kadrowo-ptacowego Gratyfikant GT - prowadzacy
mgr Barbara Janosz

Cena za kurs: 550 zt/osobe
Uczestnik otrzymuje certyfikat ukonczenia kursu, ktéry zakohczony jest egzaminem.

Prowadzacymi kurs sg Panie, ktére na co dzieh swoje zainteresowania naukowe oraz zawodowe
wigza z tematyka prowadzenia kadr i ptac w jednostkach gospodarczych.

Plan kursu:

1. Zatrudnianie i rekrutacja: proces pozyskiwania nowych pracownikéw, w tym ogtaszanie ofert
pracy, przeprowadzanie rekrutacji, selekcja kandydatéw i finalizacja uméw o prace.

2. Dokumentacja pracownicza: prowadzenie akt osobowych pracownikdéw, dokumentacji zwigzanej z
zatrudnieniem i wyrejestrowaniem pracownikéw, a takze gromadzenie i przechowywanie
dokumentéw zwigzanych z wynagrodzeniem, urlopami, szkoleniami itp.

3. Naliczanie wynagrodzen: obliczanie pensji pracownikéw na podstawie ustalonych stawek, godzin
pracy, premii, nadgodzin itp. w ramach tego procesu nalezy uwzgledni¢ wszelkie sktadki
ubezpieczeniowe, podatki oraz inne potracenia.

4. Rozliczenia podatkowe i ubezpieczeniowe: prowadzenie rozliczeh podatkowych i
ubezpieczeniowych zwigzanych z wynagrodzeniami pracownikéw, w tym odprowadzanie podatkéw
dochodowych, sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

5. Urlopy i Swiadczenia pracownicze: zarzadzanie urlopami ptatnymi, nieptatnymi, chorobowymi oraz
innymi swiadczeniami pracowniczymi. w ramach tego obszaru nalezy réwniez uwzgledni¢ wszelkie
dodatkowe $wiadczenia, takie jak ubezpieczenia grupowe czy karty multisport.

6. Analityka HR: generowanie raportéw dotyczacych kosztéw pracy, struktury zatrudnienia, trendéw
ptacowych.

W ramach kursu zajecia praktyczne obejmuja réwniez szkolenie z podstaw obstugi
programu kadrowo-ptacowego Gratyfikant GT.

Serdecznie zapraszamy!
Zapisy tutaj [1].
Harmonogram kursu:

15.02.2025 r. (sobota) godz. 8.00-16.00 - 10 h dr tucja Waligéra

16.02.2025 r. (niedziela) godz. 8.00-13.00 - 5 h + 1 h (egzamin) dr tucja Waligéra
22.02.2025 r. (sobota) godz. 8.00-16.00 - 10 h mgr Barbara Janosz

23.02.2025 r. (niedziela) godz. 8.00-16.00 - 10 h mgr Barbara Janosz

01.03.2025 r. (sobota) godz. 8.00-14.00 - 5 h + 2 h (egzamin) mgr Barbara Janosz
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Najlepsza uczelnia na Podbeskidziu, zlokalizowana w Bielsku-
Biatej.

0Od 1997 roku Uczelnia realizuje misje: "Obudzi¢ w studentach niepohamowang ciekawos¢ Swiata".

Misja ta realizowana jest poprzez ksztattowanie w studentach twérczych osobowosci oraz
umiejetnosci zdobywania potrzebnej wiedzy, a takze poprzez wysoka jakos$¢ ksztatcenia i elastyczny
system nauczania.

Wyzsza Szkota
Ekonomiczno-Humanistyczna

ul. gen. Wt. Sikorskiego 4-4c
43-300 Bielsko-Biata

tel.: +48 33 816 51 70
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