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1. PRZEDMIOT PROCEDURY

Przedmiotem procedury sg zasady organizowania zatwierdzania i monitorowania programu
umozliwiajgcego studentom WSEH w Bielsku-Biatej studiowanie w zagranicznych uczelniach
lub uczestnictwo w praktykach i stazach. Celem procedury jest umozliwienie studentom
WSEH w Bielsku-Biatej podjecie nauki w uczelniach zagranicznych i/lub odbycie stazy
w instytucjach, z ktérymi Uczelnia ma podpisane umowy bilateralne w ramach programu
Erasmus Plus . W procedurze tej zostaty opisane nastepujace obszary: zasady rekrutacji,
korzystanie przez studentéw z dostepnej oferty dydaktycznej, zaliczenie pobytu i obieg
towarzyszgcych tym dziataniom dokumentdw.

2. DANE WEJSCIOWE

2.1.  Umowy bilateralne pomiedzy Wyzsza Szkota Ekonomiczno-Humanistyczna
w Bielsku-Biatej a uczelniami partnerskimi,
2.2.  Ankieta do celéw rekrutacyjnych,
2.3.  Indywidualny program studiéw beneficjenta programu tzw. Learning Agreement.

ODPOWIEDZIALNOSC i UPRAWNIENIA
3.1. Za prawidtowg organizacje procesu wymiany odpowiada Uczelniany Koordynator
Erasmus Plus

3.2. Rektor odpowiada za sprawowanie prawidtowego nadzoru nad realizacjg programu
i zapewnieniem odpowiednich warunkdw.

3.3.  Pracownicy sekretariatu i kwestury odpowiadajg za prawidtowy przebieg czynnosci
administracyjnych zwigzanych z obstugg studentéw korzystajgcych z programu.

4. PRZEBIEG PROCESU REKRUTAC]I

4.1. Rekrutacja studentéw odbywa sie wedtug nastepujgcych kryteriéw :

4.1.1. Pomyslne zaliczenie, co najmniej pierwszego semestru studiéw ,
4.1.2. Srednia ocen z egzaminéw i zaliczeri co najmniej 3,80 (Rektor moze wyrazié
zgode na wyjazd Studenta z nizszg srednig ocen),
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4.1.3.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.2.1.

4.2.2.3.

4.2.2.4

4.3.

4.3.1.

4.3.1.1.
4.3.1.2.
4.3.1.3.

Znajomos¢ jezyka obcego w stopniu umozliwiajgcym czynne uczestniczenie
w procesie studiowania w uczelni wyzszej lub w miejscu praktyk i stazy; musi by¢ to
jezyk narodowy kraju uczelni lub jezyk angielski.

Harmonogram sktadania dokumentéw naboru:

W okresie pazdziernik- styczen Uczelniany Koordynator Erasmus Plus organizuje
minimum dwa spotkania ze studentami zainteresowanymi wyjazdem w celu
poinformowania studentéw o mozliwosciach udziatu w tym programie. W miare
mozliwosci sg zapraszani studenci, ktérzy wrdcili ze studidw lub praktyki zagranica
i oni rowniez udzielajg informacji. Uczelniany Koordynator Erasmus Plus jest
rowniez odpowiedzialny za transparentne informowanie o programie Erasmus Plus i
rekrutacji. Wszelkie informacje sg zamieszczane na stronie uczelni w zaktadce:
Wymiana miedzynarodowa.

Do 30 pazdziernika i do 30 marca roku poprzedzajgcego ewentualny wyjazd w
semestrze letnim i zimowym, odpowiednio, studenci (zaréwno studiow
stacjonarnych, jak i niestacjonarnych) sktadaja:

wypetnione , Ankiety do celdw rekrutacyjnych”, w ktorych umieszczajg informacje
o wyborze 3 uczelni, do ktdrych chcieliby jecha¢ (w kolejnosci od tej najbardziej
interesujacej).

Wstepna liste przedmiotdéw, ktore student zamierza realizowaé na uczelni
zagranicznej,

Komplet dokumentéw kandydaci na wyjazd sktadajg u Koordynatora Programu
Erasmus Plus

Decyzja o zakwalifikowaniu:

Decyzje o zakwalifikowaniu wybranych studentéw na wyjazd po analizie zebranych
dokumentéw podejmuje Komisje w sktadzie:

Rektor WSEH,
Uczelniany Koordynator Erasmus Plus,
Pracownik naukowo-dydaktyczny kierunku na ktérym student studiuje.
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4.3.2.

4. 4.

4.4.1.
4.4.2.
4.4.3.
44.4.
4.45.
4.4.6.

5.

5.1.

5.2.

5.3.

Uczelniany Koordynator Erasmus Plus, na miesigc przed przewidywanym wyjazdem,
kompletuje liste oséb zakwalifikowanych na wyjazdy oraz informuje uczelnie
partnerskie o wynikach kwalifikacji.

Studenci zakwalifikowani sg zobligowani dostarczy¢ do Uczelnianego Koordynatora
Erasmus Plus nastepujgce dokumenty:
Ankiete o kandydacie do celdw rekrutacji
Agreement for Studies / Agreement for Traineeship
Whiosek o wyjazd za granice
Wypetnienie testu OLS on-line
Kopia polisy ubezpieczeniowe;j
Dokumentem koriczgcym proces jest Umowa Student- WSEH w Bielsku-Biatej, ktérg
student podpisuje osobiscie po dostarczeniu wyzej wymienionych dokumentdw.
Umowa ta stanowi podstawe do wyjazdu studenta i wyptaty grantu.

USTALENIA DODATKOWE

Na czas wyjazdu zagranice studenci WSEH w Bielsku-Biatej majg przyznany
indywidualny tok studiéw. Ich opiekunem naukowym z ramienia Uczelni jest
Uczelniany Koordynator Erasmus Plus .

Student realizuje przedmioty dostepne w ofercie dydaktycznej uczelni partnerskiej.

Wybrane przedmioty powinny sie miesci¢é w obszarze tematycznym kierunku
studiéw studenta wyjezdzajgcego, nie byty przez niego realizowane w semestrach
wczesniejszych oraz umozliwiajg realizacje zatozonych efektédw ksztatcenia. Lista
przedmiotdw realizowanych przez studenta zagranica jest akceptowana
w momencie sporzadzania Learning Agreement i podpisania go przez Rektora.

Wyptata grantu Rozdziatu grantu przyznanego przez WSEH w Bielsku-Biatej przez
Narodowg Agencje programu Erasmus Plus dokonuje Kwestura na wniosek
Uczelnianego Koordynatora, ktéry akceptuje rowniez harmonogram wyptat
grantow. Zaréwno rozdziat grantu jak i harmonogram wyptat zgodny jest z regutami
obowigzujgcymi w umowie pomiedzy WSEH w Bielsku-Biatej a Narodowg Agencje
programu Erasmus Plus .
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5.4.

5.5.

5.6.

6.1.

Warunkiem wyptaty grantu przyznanego studentowi jest spetnienie wszystkich
formalnosci wyjazdowych oraz dostarczenie do Kwestury w formie pisemnej petnej
informacji dotyczacej numeru osobistego konta bankowego, nazwy i adresu banku.

Erasmus Plus dopuszcza mozliwo$¢ wyjazdu na studia lub praktyki bez wsparcia
finansowego z funduszy unijnych tzw. ,studenci bez grantu”. Student bez grantu
jest petnoprawnym uczestnikiem programu i podlega wszystkim jego zasadom oraz
obowigzkom.

Studenci niepetnosprawni lub bedacy w trudnej sytuacji materialnej, otrzymuja
wsparcie na wyjazd z programu POWER, natomiast z programu Erasmus Plus maja
wsparcie zerowe.

NIEZBEDNE FORMALNOSCI DO WYPELNIENIA PO POWROCIE:

Po zakoniczeniu pobytu na studiach za granicg student w terminie nie dtuzszym niz
7 dni, zobowigzany jest zgtosi¢ sie do Uczelnianego Koordynatora Erasmus Plus
w celu:

6.1.1. Dostarczenia do Kwestury zaswiadczenia z uczelni partnerskiej o odbyciu studiéw lub

6.1.2.

6.1.3.

6.1.5.

6.1.7.

praktyki. Zaswiadczenie musi zawieraé¢ doktadne daty rozpoczecia i zakonczenia
studiow lub praktyki.

Dostarczenia do Sekretariatu dokumentu o uzyskanych zaliczeniach i zdanych
egzaminach (wraz z ocenami) tzw. Transcript of Records.

Wypetnienia ankiet/sprawozdan dla potrzeb Narodowg Agencje programu Erasmus
Plus w tym test jezykowy OLS.

Opdznienia wynikajgce z przedfuzajgcych sie procedur i formalnosci na uczelniach
zagranicznych nie zwalniajg studentow z koniecznosci dotrzymania termindéw
obowigzujgcych w WSEH w Bielsku-Biatej, a w szczegdlnosci terminu planowego
ukonczenia studidw.

Deficyty punktowe, bedace wynikiem niezrealizowania programu studiéw w uczelni
zagranicznej sg uzupetfnianie po powrocie studenta. Forme uzupetniania tych
brakéw okresla kazdorazowo Rektor.
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7.1.

8.2.

8.3

DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROGRAMEM ERASMUS PLUS

Informator o programie Erasmus Plus znajduje sie na stronie:
www. erasmusplus.org.pl/o-programie/

ERASMUS PLUS NA ROK AKADEMICKI 2016/2017
W roku akademickim 2016/2017 uczelnia dysponuje nastepujgcg pulg miejsc:
* wyjazdy studentéw na studia — 3 osoby
* wyjazdy studentéw na praktyki — 3 osoby
Uczelnia otrzymata od Agencji Narodowej nastepujgce kwoty w ramach programu
Erasmus+:
* Wyjazdy studentéw na studia — 7200 Euro
* Wyjazdy studentow na praktyki — 4500 Euro
W roku akademickim 2016/2017 Uczelnia aplikowata takze do programu POWER
o wsparcie dla mobilnosci oséb niepetnosprawnych oraz tych, ktérzy otrzymuja
w uczelni stypendium socjalne. Uczelnia otrzymata grant na :
* wyjazdy studentdw z niepetnosprawnoscig na studia — 1 osoba - 20 710,00 PLN
* wyjazdy studentéw z niepetnosprawnoscig na praktyki — 1 osoba — 10 239,25 PLN
* wyjazdy studentéw otrzymujgcych stypendium socjalne na studia — 1 osoba —
26 680,00 PLN
* wyjazdy studentéw otrzymujgcych stypendium socjalne na praktyki — 1 osoba —
11 339 PLN
Razem w programie POWER Uczelnia otrzymata 68 968,25 PLN

Procedura jest wiasnoscig WSE-H w Bielsku-Biatej
Udostepnianie bez zgody Kanclerza jest zabronione

Strona5z5




